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individuazione dei responsabili di settore e di procedimento attualmente incaricati gennaio 2016 

Allegato 4 
AREA/SE
TTORE 

RESPONSABIL
E SERVIZI ATTIVITA’   

SETTORE 

ATTIVITA’ 

PRODUTTIVE 

ATTIVITA’ 

CULTURALI 
VIGILANZA 

DAL BOSCO EMANUELA 

 

Servizio commercio attività 

produttive-  

Attività culturali affidate alla 

società asep srl 

Rilascio di titoli di esercizio di attività economiche produttive 

commerciali esercizi pubblici SCIA.  

Esercizio del controllo analogo sulla società asep in collaborazione con 

l’ufficio di controllo società partecipate 

Dal Bosco Emanuela. Asep srl 

per convenzione cultura 

 

 

 

 

Servizio Polizia locale 

attività di comminazione e riscossione delle sanzioni CDS, compiti di 

vigilanza e verifica di pubblica sicurezza. 

Rammaro Assunta per alcuni 

procedimenti. Agenti di PL. 

Dal Bosco Emanuela 

attività di verifica ed ispezioni presso gli esercenti. 

Rammaro Assunta per alcuni 

procedimenti. Agenti di PL. 

Dal Bosco Emanuela 

AREA SERVIZI 

ALLA PERSONA  
PUTTINI ANNA KATIA  

Scuola 

Attività  scolastica: attenzione alle procedure  relativamente ai servizi di 

mensa scolastica  pre e dopo scuola, servizi inerenti il piano per il diritto 

allo studio.  

Puttini Anna 

Servizi socio   assistenziali 

Attività di concessione contributi.   

Asilo nido Esercizio del controllo analogo sulla società asep in 

collaborazione con l’ufficio di controllo società partecipate 

 

Asep srl gestione nido. 

Puttini Anna 

SETTORE 

AMMINISTRATI

VO 

BADARI SARA 

Servizio Segreteria Attività di registrazione, produzione e pubblicazione documentale 

Badari Sara. Messo comunale 

Nadia Barbi e messo 

pubblicatore Torresan Anna 

Servizio Personale Attività di gestione del personale 
Badari Sara. Manfredini Catia 

per alcuni procedimenti 

Servizio Anagrafe- stato civile – 

Leva- Elettorale 

attività di rilascio certificazioni, iscrizione anagrafica (residenza) - Carte 

di Identità.  

Debattisti Claudia, Resti 

Nazzarena, Rebustini Enza, 

Carra Elena 

Concessioni cimiteriali  Attività autorizzative inerenti le concessioni cimiteriali  Badari Sara. Asep srl 

Attività legale contenzioso 

Gestione procedimento di individuazione dei legali cui assegnare la 

difesa dell’Ente in ambito giuslavoristico, amministrativo, tributario, 

penale o civile, ivi compresi arbitrati o le procedure di mediazione o 

conciliative, secondo le modalità indicate nello statuto e nei regolamenti 

Badari Sara 

SETTORE 

RAGIONERIA 
MARASTONI NADIA Sevizio Contabilità e Finanza 

Attività di pagamento fatture  

Farmacia comunale affidata alla società asep srl 
Marastoni Nadia 



FINANZE E 

BILANCIO  
Servizio economato 

Attività di economato, provveditorato, servizi informatici 

 

 

Bosi Livio 

SETTORE 

TRIBUTI 

CONTROLLO DI 

GESTIONE 

CONTROLLO 

PARTECIPATE 

DEL BON ANGELA 

Tributi 

 

Attività di accertamento dell’evasione tributaria locale, attività di 

definizione condivisa di tributi e sanzioni (accertamenti con adesione). 

 

Del Bon Angela. Asep srl 

Controllo di gestione Controllo 

società partecipate 

Controlli procedimentalizzati con il regolamento dei controlli interni e 

sul controllo analogo . Attività di controllo delle società partecipate 
Del Bon Angela 

AREA tecnica MOFFA ROSANNA 

Servizio Lavori Pubblici 

Manutenzione 

Attività della stazione appaltante, scelta del contraente per 

l’affidamento di lavori, servizi, forniture, con particolare attenzione alle 

procedure “in economia”, approvazione di varianti in corso d’opera di 

lavori, contabilità finale.   

Attività di manutenzione verde e strade affidata alla società asep srl 

Moffa Rosanna. Manutenzione 

strade e verde affidata a asep 

srl 

Servizio Urbanistica, Edilizia Privata 

Attività di rilascio dei titoli abilitativi all’edificazione (permessi, DIA, 

SCIA), verifiche ed ispezioni di cantiere, urbanistica negoziata (piani 

attuativi e piani integrati di intervento), pianificazione urbanistica 

generale ed attuativa.  

Bombana Elena per alcuni 

procedimenti 

Servizio per l’ambiente 

 

Rilascio di autorizzazioni ambientali (installazione antenne, fognature 

ecc) 

 

Smaltimento rifiuti urbani (servizio esternalizzato 

 

Moffa Rosanna 

Mantova Ambiente per 

raccolta rifiuti 

Servizio Sport Attività di concessione contributi  Moffa Rosanna 

Sevizio Patrimonio 
Gestione patrimonio: concessioni in uso di immobili comunali.  

 
Moffa Rosanna 

PROCESSI 

TRASVERSALI 

TUTTI I SERVIZI 

TUTTI I RESPONSABILI 

DI SETTORE 

Detengono atti 

 
Gestione accesso agli atti Tutti i responsabili di settore 

Affidano consulenze professionali Gestione delle attività inerenti l’affidamento di consulenza professionali Tutti i responsabili di settore 

Controlli verifiche ispezioni Controllo del rispetto della normativa e dei regolamenti Tutti i responsabili di settore 

Affidano servizi/forniture 
Modalità di scelta del contraente per l’affidamento di servizi e forniture 

n con particolare attenzione alle procedure 
Tutti i responsabili di settore 

Incarichi e nomine Gestione delle attività inerenti i diversi tipi di incarichi e nomine Tutti i responsabili di settore 

 
 

 


